COTJIACOBAHO YTBEPKJIAKD

¢ CoBeTomM mKoJIbI IllfPEK‘TOP MBOY COIlI Nel
Iporoxoa Ne2 r-mouqerjlyr :
ot 19.10.2012 roga E 7 _I'.Jl. iBonuAna

Mpaxkas Ned13 ot 30.10.2012 rona

-

MNOJIOKEHHUE
06 apxuse MBOY COIII Nel

1. O6mue mooxKeHus

1.1. JIoKyMeHTBl WIKOJBI, MMEIOIIHE MCTOPHYECKOE, COLHATLHOE 3HAYEHHE, COCTaBIAIOT
roCyJapCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHOro ¢gonna PO, sensiorcs coOCTBEHHOCTBIO IoCy1apcTBa H
HO/UIEXkKAT MOCTOSSHHOMY XPaHEHHIO B YUPEKICHHH.

1.2. Vupexnenne obecneduBaeT COXpaHHOCTH, y4eT. OTOOp, YNOPAJOYEHHE M HCIIONb30BaHHE
JIOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHma, ob6pasylomuxcs B €ro AesSTeNbHOCTH. 3a YTpary M Iopuy
NOKYMEHTOB  YYpEKIEHHsS JIOJDKHOCTHbIE M BHHOBHBIE JIMIIA YYPEXKIEHHS HECYT
OTBETCTBEHHOCTB B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOUIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

1.3. B yupekiaeHMH I XpaHEHHS IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢(onza P® H 3aKOHYCHHBIX
NEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB MNpPAaKTHYECKOro HasHa4YeHHs, uX otbopa, ydera,
HCIIO/Ib30BAHUA M MOATOTOBKH K BEJIOMCTBEHHOMY XPaHEHHIO CO3JAETCs apXMB. Y4UpekKIeHHe
obecrieyuBaeT apXuB HEOOXOIMMBIM IIOMELIEHHEM, 060pYZI0BaHHEM, KaJIpaMH.

1.4. ApxuB yupekKIeHHA CO3JaeTCs KaK CaMOCTOSATE/IbHOE MOjpasjeneHue, mubo ero QyHKIuU
BO3JIaral0oTCs Ha JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXHBa.

1.5. B cBoeili paboTe apXWB IIKONHI PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOJATeNLCTBOM Poccuiickoi
@enepanuy, 3aKOHOAATETBHBIMA aKTAMH 110 ADXUBHOMY JIEJTy. TIPHKa3aMHi JHPEKTOPa IIKOJBL.

1.7. KoHTpOuIb 3a AEATEIPHOCTHIO aPXHBA YUPEKICHUS OCYIIECTBIISET IUPEKTOP MIKOJIbI.

1.8. Opranu3allnOHHO-METOANYECKOE PYKOBOACTBO AEATENBHOCTHIO AapXHBa YYPEKACHHA
OCYIIECTBIISET JHPEKTOP IIKOIBI.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXHBa
2.1. B apxuB nocrymnaror:
— 3aKOHYCHHBIE JEIONPOH3BOACTBOM YUPEXKIACHHA JOKYMEHTHI IOCTOSHHOIO XPaHEHHS,
— JOKYMEHThI BpeMeHHOro (csemme 10 ner) cpoka xpaHeHHs, HEOOXOJMMBIE B IPAKTHYECKOM
NIEATEIbHOCTH,
— JIOKYMEHTHI IO IWYHOMY COCTaBY.

3. 3apaun ¥ pyHKUHH apXUBa
3.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHUBa IIKOJIbI ABJIAIOTCS:
3.1.1. KOMIIEKTOBaHHE JOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IPeIyCMOTpeH pasieioM 2
Hactosmero [Tonoxenus;
3.1.2. yuer, ofecneueHWe COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOrO arnmapara,
HCTIOIb30BAHAE JOKYMEHTOB, XpaHAIIMXCS B apXHBE;
3.1.3. ocymecTBieHMe KOHTpOJs 3a (QopmHpoBaHHMEM H OQOpMJIEHHEM €1 B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE YUPEKICHHUS.
3.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HEro 3aja4aMM apXWB IIKOJBI OCYIIECTBIAET
cienyromnme QyHKIHN:
3.2.1. npuHAMaeT He MO3/HEE, 4eM 4epe3 3 roja mocie 3aBepIIeHHEM IeTONpPOH3BOICTBOM,
YYHTHIBAET M XPaHHT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOJpa3[elieHHH Y4PEKICHHS.



00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMH, YyCTaHOBICHHbIMH DeaepanbHOTO
apXMBHOTO areHTCTBA;

3.2.2. cocTtaBisieT W TPEACTaBIsSIET HE IMO3JHEE, uepe3 2 ToAa I[oclie 3aBEpILICHUS
JIETIONPOU3BOACTBOM, TOJIOBBIE PA3JIENIbl OMMCEH JIeNl OCTOSHHOTO XPAaHEHUS, OMHCH eI
[0 JTUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJICHHM JIeJI K YHHUTOXKEHHIO Ha paccMmoTpeHue DK
yUpEeXKICHNUS;

3.2.3. ocymIeCTBIISIET YUET U 00€CIeUnBaLT MOJIHYIO COXPAHHOCTh PUHATHIX HA XpaHEHHUE JET;

3.2.4. co3naeT, MOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN anmapaT K XpaHsIIuMCs B
apxuBe JieJIaM 1 JOKYMEHTaM,

3.2.5. Opraausyer UCNoJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

— HH(OPMHUPYET PYKOBOJACTBO M PAaOOTHHKOB YUPEKACHHS O COCTaBE M COJAEP)KaHUH
JTOKYMEHTOB apXHUBa;

— BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE JIeN, JTOKYMEHTHl MJIM KONMHUH JOKYMEHTOB B IEJISIX
CITy’eOHOT0 MCTIOIBb30BaHuUs, U1 PaOOTHI B TOMEIIICHUHN apXHBa;

— HCIONHSET 3aIpOChl OpraHM3alUi U 3asBJICHUS TpaxIaH 00 YCTaHOBJIEHUU TPYAOBOTO
CTa)ka W JPYTUM BOIPOCaM COLMAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBICHHOM
MOPSAKE BBIIAET KOMUHU IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJET YYeT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHAIINXCS B apXUBE.

3.2.6. MPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXUBE, Y4aCTBYET B
paboTe HKCIEePTHON KOMUCCHU YUPEKICHHS;

3.2.7. oOKa3bIBae€T METOAMYECKYIO TIOMOIIb CIy)XO0e JeJIONpPOU3BOJACTBA B COCTABICHUU
HOMEHKJIATYpBhl JIeNl yUPEKICHHUS, KOHTPOJIHMPYET TMPaBWIBHOCTh (OPMHUPOBAHUSA U
oopmieHus Jen B AETONPOU3BOACTBE, a TAaKXKe MOATOTOBKY €Nl K Iepenadye B apXuB
YUpEeXJICHNS, YIaCTBYET B COCTABICHHH MHCTPYKIUH 110 JISIIONPOU3BO/ICTBY;

3.2.8. y4acTByeT B MPOBEACHUU MEPONPHUATHI MO MOBBIIICHUIO KBATH(PHUKAIMKA PAOOTHUKOB
apXMBa ¥ CITy>KOBI JIETIONPOU3BO/ICTBA YUPEKICHHS.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. 151 BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 33124 U (YHKIMNA aIMUHUCTpALUS UMEET MPaBO:
— KOHTPOJIMPOBATH BBHIMOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TMpaBWJ padOThl C JOKYMEHTaMU B
CTPYKTYPHBIX IIOAPA3ACICHUAX YIPEKICHU,
— 3ampalIuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJApA3/IelICHUN yUpexKIeHUs CBEJCHUS, HEOOXOAUMBIE st
pa6OTBI apxuBa, C YUCTOM OGGCHG‘-IQHI/I}I BBIITOJIHCHHA BCCX BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 3aJia4 U

GyHKIHA.

5. OTBeTCTBEHHOCTDL
5.1. Jluio, OTBETCTBEHHOE 3a BEJIEHHE apXUBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIIIOJIHEHUE
BO3JIO)KCHHBIX HA apXUB 3a1a4 U (QYHKIIH.





